
[bookmark: _GoBack]开具在职证明申请书
本人***，系****部门（学院）**教师，计划于**年*月**日至**年*月**日赴**旅游，现申请开具在职证明，用于办理**旅游签证。本人承诺：将按照规定做好因私出国（境）审批手续。出国的一切费用由本人自行承担，将严格遵守各项外事政策和当地的法律法规，保证如期归国。


申请人：（须手写）
日期：

所在部门(学院)：（盖章）
负责人签字：



