客房服务需求清单

	班次
	服务时间
	房间数
	服务内容

	福建省新时代基础教育学科教学带头人（幼儿园）培养对象第四阶段集中研修班
	1.11-1.17
	50
	日常保洁
	每日房间内所有台面擦拭整理，床上用品整理、垃圾清理、赠饮摆放、卫生间及浴室卫生、塑料拖鞋摆放等。

在校区期间的公共区域每日保洁。

	
	
	
	换洗三件套
	入住前，退宿后以及住宿期间每3天拆卸、铺装床上三件套一次（根据实际情况调整）

	
	
	
	
	每次更换的床上三件套干洗（含交通费）

	莆田市第四批学前教育学科教学带头人培养对象研修班
	
	5
	补充耗材
	每日单间根据一次性耗材使用情况添置（牙具*2、梳子*1、洗发水沐浴露、一次性拖鞋*2、矿泉水*2）

	
	
	
	毛巾换洗
	每日浴巾、毛巾更换并洗涤烘干

	
	
	
	值班服务
	24小时在岗（办理入住、退房手续，协助发放培训资料，房间问题协调反馈等）


