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（2） 横向科研项目合同签订流程
原则上使用国家有关管理部门拟定的技术合同或可根据相应的规定与要求自行拟订





二级单位、科研处、财务部门审核




党政办公室法律顾问审核




分管校领导审批




          
          金额＜10万                  金额≥10万

	               校长办公会议审议


金额≥30万


金额＜30万



                                                       校党委办公会议审议


                                                          
                                                  学校党政办签订盖章


1

注
(1)线上办理:福建幼儿师范高等专科学校官网——办公系统（OA系统）——新建事项——调用模板——行政审批——合同签订审批表；
（3） [bookmark: _Toc18355]横向科研项目登记及立项流程填写《福建幼儿师范高等专科学校横向科研项目执行计划书》，并盖章章


                                                         
经费到帐后，到财务处开具到账回执单


登陆科研管理系统

选择科研项目模块


新增横向项目


按合同内容填写相关信息，提交签订合同（盖章版）、经费到账回执单、执行计划书


二级学院审核

                                             学校科研处审核



   注：
（1） 线上办理: 福建幼儿师范高等专科学校官网——科研管理系统——科研项目——新增横向项目——填写相关信息、上传相关材料文件——二级学院审核——科研处审核；
（2） 重点核查签订时间、经费预算是否与合同填写一致；
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